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il EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCONGA“['E "LEZ
x/«‘,«ﬁ . S 63 :UHH ‘é&d

Y i VISTO

s HOLD 2.6 (FiEE 7

8 La Cartia N° 01-2021-E.C.C., de fecha 03 de agosto del 2021, €l InforrTe-Ne-287 ’m’ﬂ :

»h U.LOGISTICA-MDO, de fecha 08 de setiembre del 2021, el Informe N° 310-2021-FCU-OPPR- MDO-
- Q, de fecha 18 de noviembre del 2021, el Informe Legal N° 333-2021-MDO-OAL/TTT, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Estado. en su An‘lculo 194, modificado por la Ley de
eforma Constitucional N° 27680, establece expresamente el ejercicio de una c&ufonomlq
- politica, econémica y administrativa para las Municipalidades Provinciales y Distritales como
érganos de los Gobiernos Locales, atributo esencial que se encuentra del mismo modo
, establecido en la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972, que en su Arficulo Il del Titulo
- Preliminar, sefiala que en la autonomia conferida, radica la facultad que tienen las
= ~ Municipalidades de poder ejercer actos de gobierno, actos administrativos y actos de
gN\administracion, los mismos. que deben estar impartidos .con sujecion al ordenamiento juridico

u:m;\%y«A
?EHE“ £ Que, mediante Carta N° 01-2021-E.C.C., de fecha 03 de agosto.del 2021, se remite
producto de la directiva para el Procedimientos.de Contrataciones de Bienes y Servicios por

montos iguales o inferiores 08 unidades impositivas Tributarias (UIT):

Que, Informe-N° 287-2021-J-U.LOGISTICA-MDOQ, de fecha 08 de setiembre del 2021, el Jefe
la Unidad de Logistica de la-Municipalidad Distrital de Ocongate, remife proyecto de directiva
Bara las Contrataciones de Bienes, Servicios y Consultorias menores o lguoles a 08 wunidades
fppositivas Tributarias (UIT);

o < Que, Informe: N° 310-2021-FCU-OPPR-MDO-Q, de fecha 18 de noviembre del 2021, el Jefe-
2 ot de o Oficina de Planificacion, Presupussto. y Racionalizacion, emite opinion-a la Directiver que
fiene como cbjetivo estableces los lineamientos y procedimientos para la confratacion de
=.bienes, servicios y/o consultorias cuyos montfos sean iguales o inferiores a ocho: (8) Unidades
!mposmvcs Tibutarias. vigentes.al momento de la fransaccién, en concerdancia:conlosprincipios
= gue rigen las contrataciones publicas, y como su findlidad unifermizar les lineamientfos para la
& taifencién de las contrataciones de bienes, servicios y/o censuliorias que soliciten los drganos v
. inidades orgdnicas dentro-de la Municipalidad, cuyos montos sean iguales o infericres <« ocho
(8) Unidades Tmpaositivas Tributarias, y que porsu cuantia se encuentran excluidas-del-dmbifo.de

P w Santl aplicacion de:la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenio, pero sujefas a supervision
:;f.., ..~ UelOSCE a fin de salvaguardar e buen uso de los recursos publicos y delograr el cumplimiento-
w mﬁfﬁ de los fines insfitucionales, esfando fundamentado la presente directiva. se sugiere -que siga su

3 cTrcm:’re comespondiente;

_ Que, el Informe Legal N° 333-2021-MDO-OAL/TI, de fecha 24 de rioviembre del 2021, el
N Nt A Asesor Legal, de los antecedentes, base legal, andlisis, opina por la procedencia de la
P ‘ = aprobacién de la Directiva para‘las contrataciones de bienes, servicios o consultorias menores o
| iguales a ocho {8) Unidades Impositivas Tributarias de la Municipalidad Distrital de Ocongatet

T j Que, la Ley N° 27685, Ley Marco de Modemizacién de la Gestién del Estado, fiene como
~ i~ finalidad fundamental la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de
oy
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Que, de acuerdo dl literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° de la Ley N° 30225 - Ley de

¥ Contrataciones del Estado, modificada a fravés del Decreto Legislativo N° 1341, publicado en el
- diario oficial "El Peruano”, con fecha 07 de enero de 2017, las contrataciones cuyos montos sean
P iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momentfo de la

transaccién, no siendo aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el

Z»; L Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco, se encuentran excluidos de la aplicacion de la Ley
_ N mencionada. No obstante, estd sujeta a supervision del Organismo Superior de las
P Contrataciones del Estado {OSCE);

_ Que, conforme al Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico

rdenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, seficla en su articulo 4°
Supuestos excluidos del dmbifo. de aplicacién y articulo 5° - Supuestos excluidos del dmbito de
/aplicacion sujetos a supervision del OSCE;

L o Que, el literal a) del arficulo 5° de-la citada Ley, establece: “Las contrataciones cuyos
. : montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momento
la fransaccion. Lo sefidlado en el presente literal no es aplicables a las contrataciones -de
g\.-,;nes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco™;

, Que, el articulo 1° de la Resolucién Directoral N° 104-2020-EF/43.01, aprueba la Directiva
“Yineamientos para la adquisicién de bienes,. contratacién de servicios y consultorias por monfos
iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias™;

Por tanto, en uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6 del articulo 20 de
Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.

A

AR} CULO PRIMERO. - APROBAR la DIRECTIVA DE LOGISTICA PARA LA CONJIRATACION DE BIENES,

B ;\\w ERVICIOS Y CONS.ULT-QRTAS, MENORES O IGUALES A OCHO {8) UNIDADES IMPOSIHVAS
y SZAIRIBUTARIAS, de la Municipalidad Distrital de Ocongate, Provincia: de Quispicanchi,

i Departamento de Cusco, la misma que como anexo forma parte integrante de la presente

Pl resolucion.

S ARTICULO SEGUNDO. -DEJAR SIN EFECTO, cualquier resolucion que se oponga a la: presente.

ST AN
< : 2, - ) = :
Py . YARTICULO TERCERO. -ENCARGAR a la Gerencia Municipal, Unidad de: Logfstica, Oficina de
"‘ﬁggis_q'gﬂmﬁCOCién, Presupwesto y Racionalizacién y demds dreas competentes, el -estricto

LEGAL /7

“umplimiento-de la-presente Directiva.

m,",‘; ARTICULO CUARTO. -DISPONER arla Oficina de Retaciones Publicas e imagen Iastitucional, cumpla
« ol con la publicacién deda presente Resolucion en el porial institucional de la Municipalidad Distrital
X )3 de Ocongate (www.munioconggite.gob.pe/]. -
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DIRECTIVA DE LOGISTICA PARALA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS. MENORES O IGUALES A OCHO (8)

UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS(UITs). PARA LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE OCONGATE- PROVINCIAL DE QUISPICANCHIS-CUSCO

1. OBJETIVOS

1.4. El objetivo de la presente directiva es normar y establecer, los lineamientos,
procedimientos y disposiciones técnicas para la contratacion de bienes, servicios
y consultorfas en general conforme €l literal a) del Articulo 5° de la Ley de

B Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, y su modificacion del Reglamento por
e el Decreto Supremo N° 1444, en atencion a los pedidos o requerimientos de las
& areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Ocongate, que se encuentren

£ fuera del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su

Reglamento, cuyos montos sean menores o iguales a ocho (8) unidades
impositivas tributarias (UIT).

Generar directivas claras que hagan previsibles los resultados de una gestion
eficiente y trasparente que s€ efectiien dentro de los plazos razonables en
condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad, economia y calidad en estricta
aplicacion de los principios de simplicidad, austeridad, concentraciéon y ahorro
con la finalidad de salvaguardar el buen uso de los recursos publicos ¥ de los
servicios que brinda la Unidad de Logistica en la Municipalidad Distrital de

Ocongate

1.3. Garantizar lineamentos y procedimientos, para la atencion oportuna de los

- pedidos o requerimientos de bienes, servicios y consultorfas, por parte de la
T Unidad de Logistica de la Municipalidad Distrital de Ocongate, a fin de que se
—~ realicen dentro de los plazos razonables establecidos en el Articulo 2° de la Ley
P de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, modificado por el Decreto

o Legislativo N°1444, en las contrataciones de bienes, servicios y consultorias, en
o funcion de la responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos
T publicos de la entidad.

Todos los objetivos asf como las contrataciones menores o iguales a (8) unidades
impositivas Tributarias de la presente Directiva deben estar regulados por los
principio de; Libertad de concurrencia, la Municipalidad debe de promover el
libre acceso y participacion de proveedores en los procesos de contratacién que
se realicen, lgualdad de Trato, todos los proveedores deben disponer de las
mismas oportunidades para formular sus ofertas sin privilegio o ventajas,
a‘::Transparencia, Publicidad, consiste en proporcionar informacion clara y
" coherente con el fin de que el proceso de contratacion sea comprendido por los

£ . . . . =
/5, proveedores garantizando la libertad de concurrencia, Competencia los

3

T procesos de contratacién deben ser objeto de publicidad y difusién con la
finalidad de promover la libre concurrencia y competencia, Eficaciay Eficiencia,

g

B ety raticeresty
ith Crrsta Cusiatan
TN CONTAD? . JLECIADD



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCONGATE

[Ocongate Crece y el Pueblo lo hacel

g el proceso de contratacion y las decisiones que se adopten en el mismo deben
ol orientarse al cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la Municipalidad
~ Distrital de Ocongate, Vigencia tecnoldgica, los bienes, servicios y obras deben
o~ reunir las condiciones de calidad y modernidad tecnolégicas necesarias para

_ ‘Q@FJR‘TAL 0 cumplir con efectividad la finalidad ptblica, Sostenibilidad ambiental y social

se deben de considerar criterios y practicas que permitan contribuir tanto a la
proteccién medioambiental como al desarrollo humano, Equidad, prestaciones
y derechos de las partes deben guardar una razonable relacién de equivalencia

y proporoionalidad.

%fi’ g
¥ FBM

II. FINALIDAD

2.1 La presente Directiva esta orientado a guiar y ordenar el procedimiento,
formalidad e identificacion para el tramite de los pedidos o requerimientos,
destinados a optimizar los plazos que deben cumplir el area de Logistica, en las

~ contrataciones de bienes, servicios y consultorias, requeridos por las areas

—~ usuarias que forman parte del Pliego de la Municipalidad Distrital de Ocongate -

Quispicanchis; asi como efectuar las cotizaciones o estudio de mercado,

establecer el procediendo para la conformidad de recepcién y entrega de bienes

por parte del area usuariay almacén central.

Asegurar que las contrataciones de bienes, servicios y consultorias cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias
(UIT), sean de un procedimiento uniforme y que estos se atiendan de manera
oportuna bajo las mejores condiciones de calidad, precio, plazos de ejecucion y
entrega en el afio fiscal correspondiente.

. BASELEGAL

o Constitucion Politica del Perd.

T e Ley N°29792 - Ley Organica de Municipalidades

- o Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decretos
Legislativos N° 1444, su Reglamento y modificatorias.

Decreto Supremo N° 162-2021-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones con
el Estado.

Decreto Legislativo N° 295 - Cédigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, que deroga y mantiene en vigencia disposiciones finales y
transitorias de la Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto.

Ley de Presupuesto del Sector PUblico para cada Afio Fiscal.

Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento

o Ley N° 27785 - Ley del Sistema Nacional de Control y la Contralorfa General de
la Republica.

PUONS AP
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o Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Municipalidades del Estado.

o LeyN°27806-Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica aprobado

2 por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

=g o Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, Decreto Supremo que modifica el

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM.

« Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

o Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema
Nacional de Inversion Publica.

o Norma vigente con la que se aprueba el valor de la Unidad Impositiva Tributaria

(UIT) del afio fiscal que corresponda.

e Iv. ALCANCE

Pl El alcance y efecto que tiene la presente Directiva son de observancia, aplicacion
y cumplimiento obligatorio de las Gerencia, sub Gerencias, Unidades Organicas,
Oficinas, Jefaturas y areas usuarias que forman parte del Pliego de la
- Municipalidad Distrital de Ocongate, que realicen vy participen directa 0
¢ indirectamente en los procesos de contrataciones de bienes, servicios y
consultorias gue no superan las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Son responsables de su ejecucion la Oficina General de Administracion o
Gerencia Municipal a través de la Unidad de Logistica y areas involucradas de
la Municipalidad Distrital de Ocongate.

V. RESPONSABILIDADES

il La Unidad de Logistica es la responsable de ejecutar los procedimientos de
~ contratacién de bienes, servicios y consultorfas menores 0 iguales a ocho (8)
o Unidades Impositivas Tributarias (UIT), requeridos por las Areas Usuarias.

FA S La Gerencia, la Oficina General de Administracion, Sub Gerencias, Jefes de
gl Unidades y Areas Usuarias incluido todo el personal que labora en el ambito del
~ Pliego de la Municipalidad Distrital de Ocongate, son responsables del

cumplimiento de la presente Directiva.

VIGENCIA.

La presente Directiva para la Contratacion de bienes, servicios y consultorias
menores o iguales a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), entrara en
vigencia a partir del primer dia habil siguiente de su aprobacion conforme a Ley.

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Para conocimiento general en la redaccion de la presente Directiva, se define los
conceptos y abreviaturas qué a continuacion se indican: ‘

4
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DEFINICIONES
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Area Usuaria: Es la dependencia cuyas necesidades pretenden ser
atendidas con determinada contratacién o que dada su especialidad y
funciones canaliza los pedidos 0 requerimientos de bienes, servicios y
consultorias para su atencion, es también la responsable de elaborar sus
pedidos o requerimientos a través del Sistema Integrado Gestion
Administrativa del Ministerio de Economia y Fimnanzas(SIGA-MEF-
LOGISTICA) de la Municipalidad Distrital de Ocongate, que colabora y
participa en la planificacién, verificacion técnica de las contrataciones
efectuadas para su conformidad en cumplimiento de sus objetivos y metas

previstas.

Bienes: Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo, gjecucion
de sus actividades para el cumplimiento metas y sus funciones y fines.

Bienes o servicios comunes: Son aquellos que, existiendo mas de un
proveedor en el mercado, cuentan con caracteristicas o especificaciones
usuales en el mercado, o han sido estandarizados como consecuencia de
un proceso de homogeneizacion, cuyo factor diferenciador entre ellos es el
precio en el cual se transan, siendo que la naturaleza de los mismos les

permite cumplir sus funciones sin requerir de otros bienes o servicios, por
ende esta en capacidad de desarrollar las mismas como una unidad.

Certificacién y/o disponibilidad presupuestal: Acto administrativo, cuya
finalidad es verificar que al momento de efectuar el requerimiento se cuente
con el crédito presupuestal disponible y libre de afectacion, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional aprobado
para el afio fiscal respectivo.

Contrato: Es el acuerdo voluntario entre las partes para crear, regular,
modificar o extinguir una relacién juridica dentro de los alcances de la
presente Directiva, ¥ también como consecuencia del otorgamiento de la
buena Pro; cuando el contrato se trate de prestacion Unica se formalizara
mediante la notificacion de la orden de compra o de servicio, cuando se
trate de prestaciones periddicas se formalizara mediante la suscripcion del
respectivo contrato.

Contratacion: Es la accién que deben realizar las entidades para
proveerse de bienes, servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del
precio o de la retribucion correspondiente con fondos publicos y demas
obligaciones derivadas de la condicién del contratante cumpliendo el
procedimiento establecido.

Contratacién Nenores a 8 UITs: Las contrataciones cuyos montos son
iguales o inferiores a ocho (8) UlTs, en el afio fiscal, son aquellas
contrataciones no programables en el Plan Anual de Contrataciones (PAC),
que se realizan mediante acciones directas, no encontrandose sujetos al
cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado. (Art. 5°, Inciso a), Ley N° 30225, modificada por Art. 5°, 1. Inciso

P

J

“"Edith Catunta Cusiatan



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OCONGATE

jOcongate Crece y el Pueblo lo hace!

a), Ley N° 1444).

e 8. Contratista: Persona juridica o natural, empresario, constructor, consultor,
~ profesional, especialista que celebre un contrato, o sea notificado por una
orden de compra o de servicio por la Municipalidad Distrital de Ocongate,
de conformidad con las disposiciones de la presente Directiva.

Consultoria: Servicios técnicos y profesionales especializados, altamente
calificados que realiza una persona natural o juridica, para la elaboracion
del estudios basicos y especiales, requiere experiencia y una preparacion
especial, en una determinada ciencia, profesion, arte o actividad, de
manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimiento o
habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades intensivas en

~ desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos servicios.

w

10. Consultoria en General: servicios profesionales altamente calificados.

e 4 11. Consultor de Obra: Servicios profesionales altamente calificados
~ consistentes en la elaboracion del expediente técnico de obras o en la
supervision de obras.

dhea 12. Cuadro Comparativo de Cotizaciones.- Es un organizador de la
informacion contenida en las cotizaciones presentadas por los proveedores
e o que permite contrastar las caracteristicas técnicas y condiciones de los
LT e bienes o servicios para determinar cual es la mejor propuesta en calidad,
' ' oportunidad y precio.

13. Especificaciones Técnicas: Descripciones elaborada por la areas
usuarias que contiene las caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales
de los bienes a ser contratados, Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

14. Expediente de Contratacién: Es el conjunto de documentos que el érgano
encargado de las contrataciones lleva un proceso de contratacion, en el que
se ordena, archiva y preserva la informacién que respalda las actuaciones

~— realizadas desde la formulacion del requerimiento del &rea usuaria hasta el

cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato.

~ 15, Expediente Técnico de Obra: Es el conjunto de documentos que
comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
ejecucion de obra, mitrados, presupuesto de obra, fecha de determinacion
del presupuesto de obra, andlisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, formulas polindémicas, si el caso lo requiere, estudio de suelos,
estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

16. Ficha Técnica: Documento estandar mediante el cual se uniformiza la
identificacion y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la
determinacién de las necesidades de la Municipalidad de Ocongate para su
contratacion y verificacion al momento de la entrega o prestacion a la
Municipalidad.

— y
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h 47. Finalidad Publica: Razén de ser 0 interés publico que se persigue para
- satisfacer .con la contratacion, en beneficio del area usuaria, de

P Municipalidad Distrital de Ocongate.

18. Monto de la contratacion: Es la cantidad o monto dinerario resultante de
las acciones adoptadas por el érea de Logistica a fin de determinar el valor
de la contratacion.

19. Organo Encargado de Contrataciones: Es la unidad organica que realiza
las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la
Entidad, en la Municipalidad de Ocongate, el 6rgano encargado de las

contrataciones es la Unidad de Logistica.

20. Obra: Construccion, reconstruccién, remodelacion, mejoramiento,

S demolicién, renovacion, ampliacion, habilitacién, mantenimiento de bienes

£ inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavaciones,
perforaciones, puentes, entre otros, que requieren direccion técnica,
expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

G 21. Paquete: Conjunto de bienes, servicios en general o consultorias distintas
pero vinculados entre si, o de obras de naturaleza similar.

292. Penalidad: Sancién impuesta por incumplimiento de sus obligaciones
contractuales ya sea en el retraso parcial o total, continuado y acumulativo
en el cumplimiento de prestaciones consistentes en la entrega de bienes,
servicios en general, consultorias o ejecucion de obras sujetos a plazos,
cronograma y calendarios contenidos en los documentos del procedimiento

de seleccion y/o contratos.

- 23. PERU Compras: Central de Compras Publicas.

24. Postor: cualquier persona natural o juridica que participa en el proceso de
la contratacion de bienes, servicios y consultorias dentro del marco del

~— objeto de su actividad.

25. Prestacién: Es en si la ejecucion del trabajo ha realizar ya sea obra, 0
- realizacién de consultorfa, asi como la prestacion del servicio en la entrega
del bien cuya contratacion se regula en la presente directiva.

26. Presupuesto de Obra: Es el valor econémico de la obra estructurado por
partidas con sus respectivos metrados, analisis de precios unitarios, gastos
generales, utilidad e impuestos.

27. Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en geqeral, consultoria técnica de obra o
ejecuta obras que cuenta con Registro Unico de Contribuyente (RUC).

28. Pedido o Requerimiento: Documento por el cual se Solicita o peticiona un
bien, servicio en general, consultoria en general u obra formulada, por el

. Edith Catunta Cusiatat
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o 4rea usuaria de la Municipalidad de Ocongate, que comprende las

especificaciones técnicas, los términos de referencia o el Expediente
< Técnico de obra; respectivamente puede incluir ademas, 10s requisitos de
calificacion que se considere necesario segln el objeto de la contratacion.

29. Requerimiento Técnico Minimo: Son los requisitos indispensables que
debe reunir una propuesta técnica para ser admitida.

30. Servicio: Actividad o labor que requiere una entidad para el desarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones v fines. Los servicios
pueden clasificarse en servicios en general, consuitorfa en general y

consultoria de obra.

34, Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto a
resultados para considerar terminadas sus prestaciones.

e = 32. Suministro: Es la entrega periodica de bienes requeridos por una entidad
S para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciones y fines. -

33, Términos de Referencia: Es la descripcién de las caracteristicas técnicas
y de las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en
general, consultorfa en general y consultoria de obra. En caso, de

& ' consultorfa, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o

resultados y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asf

o o como la Municipalidad debe de suministrar otorgar dar informacion basica

: /& ' con el objeto de facilitar a los proveedores de consultorfas la preparacion

' de sus ofertas para que estos cumplan con los requisitos que deben cumplir

. ' el contratista segtn la naturaleza del servicio solicitado.

. 34. Unidad de Logistica: Es la unidad Orgénica responsable de dirigir,
ejecutar, supervisar los procesos de contratacion de bienes, servicios y

T Consultorfas en general.
ABREVIATURAS

RNP: Registro Nacional de Proveedores

—_

EE. TT.: Especificaciones Técnicas

TdR: Términos de Referencia

FR: Formato de Requerimiento

SIC: Solicitud de Cotizacion.

CCC: Cuadro Comparativo de Cotizaciones
0O/C: Orden de compra.

0I/8: Orden de Servicio.

©w ® N o o &~ 0 Db

PO!: Plan Operativo Institucional.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

—N
e
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11. PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida

12.  GM: Gerencia Municipal

13. OGA: Oficina General de Administracion.

14, UL: Unidad de Logistica.

15. MDO: Municipalidad Distrital de Ocongate

16. OSCE: Organismos Supervisor de las Contrataciones con el Estado.
17. SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.
18. TUPA: Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

19. MEF: Ministerio de Economia y finanzas.

20. CCl: Cadigo de Cuenta Interbancaria.

21. RUC: Registro Unico del Contribuyente.

22. LCR: Ley de Contrataciones del Estado.

23, RLCE: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
24, CC: Codigo Civil.

25. CPC: Cédigo de Procesal Civil.

26. SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

27.  SIGA: Sistema Integrado de Gestion Administrativa

28. SIGAMEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de
Economia y Finanzas.

29. P: Pedido

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones por montos iguales e inferiores a 8 UITS., son aquellas
contrataciones que se realizan mediante acciones directas, que se encuentran
excluidos dentro del ambito de aplicacion y cumplimiento, establecido en la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Las contrataciones reguladas en la presente Directiva, estan sujetas a la
supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE),
contrataciones que se realizan mediante procedimientos que se estableceran en
la presente directiva, no obstante, en su desarrollo se observaran vy aplicaran los
principios que rigen las Contrataciones regulados en el articulo 2° de la Ley
de Contrataciones, de igual forma se debera verificar que no se consigne
ninguna de las causales que impidan contratar con el Estado previsto en el
Articulo 11 de la Ley y la normativa de contrataciones.

E| 4rea usuaria es responsable de definir con precision las caracterfisticas,
cantidades y condiciones de los bienes, servicios y consultorias a contratar para

i C Ll o,
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el desarrollo de su funcion, es responsable de formular los pedidos ©
- requerimientos de bienes, servicios y consultorias, que deberan sujetarse a los
A~ criterios de razonabilidad, objetividad y proporcionalidad, los cuales seran
coherentes en funcién a las metas y objetivos programados; asf mismo debera
adjuntar las especificaciones técnicas y los términos de referencia, que deben
incidir sobre los objetivos funciones y operatividad de los bienes, servicios y
consultorias a contratar, los cuales deben permitir que la Municipalidad Distrital
de Oconagate cumpla sus metas 'y objetivos institucionales, en cumplimiento con
el plan operativo institucional y cuadro de necesidades; Segun corresponda.

Es responsabilidad de las &reas usuarias, verificar previamente que la
contratacion directa del bienes, servicios y consultorfas no se requiera de manera
continua o periddica, en cuyo caso s debera programar su contratacion
mediante procedimiento de seleccion pertinente, siendo esto verificado por la
Unidad de Logistica.

7.5 El 4rea usuaria, en ningun caso podran optar por esta modalidad de contratacion
~ de bienes y servicios, para evitar la realizacion del procedimiento de seleccion
sefialados en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, hecho, que
de configurarse estarfa incurriendo en fraccionamiento, siendo responsable

~ administrativamente quien lo efectué.

76 Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes, servicios Y
a consultorfas con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion

__.=~’* o que corresponda segun el cuadro de necesidades, de evadir la aplicacion de
5:_,\/-\ _: P la Ley y su reglamento para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a
‘:.A ) - ocho (8) UIT, siendo responsable de ello el area usuaria.

~~T 77 El area usuaria y la Unidad de Logistica, tiene como funcién, la gestién
—~ administrativa del contrato, que involucra el tramite de perfeccionamiento,

procedimiento de pago, en lo que corresponda en otras actividades de indole
administrativo.

~ 7.8 Los pedidos o requerimientos que se presenten previamente a la Unidad de

~ - Logistica, deben ser realizados por el area usuaria con la debida anticipacion con
un plazo minimo de quince (15) dias calendario siendo exclusiva responsabilidad
de esta dltima las consecuencias de no realizar la oportuna y adecuada
contratacion.

Las cotizaciones deberén efectuarse sobre la base de un estudio de posibilidades
que ofrece el mercado a efectos de lograr las mejores condiciones de precio y
calidad, en funcion del analisis de los niveles de comercializacion, a partir de las
especificaciones técnicas y términos de referencia.

Las cotizaciones para ser consideradas validas, deben cumplir con todas las
condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas 0 Términos de
Referencia y que el proveedor cuente con su Registro Nacional de Proveedores,
Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente y en el rubro o actividad
econémica que corresponde, a excepcion de las contrataciones cuyo monto sea
menor o igual a uno (1) UIT.

10
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- 7.11 Las cotizaciones una vez efectuada, estas no podran tener una antigliedad
A~ mayor a dos (2) meses.

7.42 La Unidad de Logistica, es responsable de realizar la gestion de abastecimiento
en la Municipalidad Distrital de Ocongate, asi como ejecutar y supervisar la
contratacion de bienes y servicios en general incluido los procesos de seleccion

hasta su culminacion.

7.13 La Unidad de Logistica es la {inica dependencia encargada de las contrataciones
, de la Municipalidad Distrital de Ocongate; en ninglin caso otras unidades podran
o~ | efectuar contracciones por modalidades distintas a la presente directiva.

7.14 Los pagos de bienes, servicios y consultorias se efectuaran por transferencia
electrénica entre cuentas bancarias, codigos de cuenta interbancaria (CCl)
- motivo por el cual se tomaran las precauciones para comunicar tal pedido o

~— T requerimiento al proveedor salvo casos excepcionales se pagara mediante
o Cheque.
S VIll. DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL PROCEDIMIENTO:

El procedimiento para la Contratacion de Bienes, Contratacion de Servicios y
Consultorias esta constituido de las siguientes etapas:

8.1 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD:

NECESIDAD

- 8.1.1 La necesidad es un hecho o circunstancia en que alguien o algo es
necesario por una carencia O escasez de algo que se considera
imprescindible para satisfacer alguna necesidad de alguien o algo.

' o 8.1.2 El Area Usuaria es responsable de identificar y definir con precision su
& necesidad o lo que va a necesitar, esto con la finalidad de lograr a
satisfacer su metas y objetivos dentro del cumplimiento sus funciones
asignadas, estas necesidades deben de estar debidamente programadas
con su respectivas caracteristicas, cantidades, requisitos y condiciones
de los bienes, servicios y/o consultorias a requerir para alcanzar los
objetivos y resultados de la Municipalidad Distrital de Ocongate.

El Area Usuaria debe asegurar que [os pedidos o requerimientos de

o~

ﬁ‘f\ bienes, servicios y consultorias satisfagan las necesidades por un
periodo minimo de un ejercicio presupuestal, salvo que se trate de

2 & servicios y/o bienes especificos o temporales.

A~

El Area Usuaria dimensionara la atencion global de su necesidad,
evitando dividir la necesidad principal en mas de un pedido o

11
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requerimiento menor a 8 UIT; por una inadecuada programacion de
recursos, bajo responsabilidad.

8.2 PRESENTACION DEL PEDIDO O REQUERIMIENTO:

PEDIDO O REQUERIMIENTO

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.2.4

8.2.5

Edith Catunta Cusiatan
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8.2.6

8.2.7

Es el documento generado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa del Ministerio de Economia Yy Finanzas(SIGAMEF-
MODULO LOGISTICO) en el médulo de Pedidos, por el cual el Area
Usuaria formula y solicita la contratacién de un determinado bien, servicio
o consultorfa, para cumplir con sus objetivos y metas, previa verificacion
de la programacion de sus necesidades de acuerdo al cuadro de
necesidades del ejercicio y previa articulacion con el Plan Operativo
Institucional - POI; deberé remitir a la Oficina de Logistica con un plazo de
anticipacién no menor de quince (15) dfas calendario previos a la atencion.
La formulacion del Pedido o Requerimiento sera de responsabilidad
absoluta del Area usuaria.

El area usuaria, para el cumplimiento del objetivo, requerira la contratacion
de servicios, la contratacion de bienes o la contratacion de consultorias,
estableciendo los pedidos © requerimientos  técnicos minimos
(especificaciones técnica o términos de referencia) de los bienes o0

servicios a contratarse; acompafiadas con el presupuesto analitico.

El Area Usuaria debe asegurar la calidad técnica y evitar la necesidad de
reformulacién del pedido o requerimiento por errores o deficiencias
técnicas que incidan negativamente en la contratacion.

Si la contratacion incluye la adquisicion de tripticos e impresiones de
material publicitario, los formatos de especificaciones técnicas y términos
de referencia, seguin corresponda, debe contar con el visto bueno del area
de comunicacién e imagen institucional y si se trata de bienes y servicios
informaticos, deben contar con el visto bueno de la oficina de informatica;
asi mismo con el visto bueno de Patrimonio cuando se trata de
adquisiciones de bienes patrimoniales.

El pedido o requerimiento debe ser definido de tal manera que permita la
mayor concurrencia de proveedores en el mercado, debe considerarse los
criterios de razonabilidad, congruencia y proporcionalidad, evitando incluir
requisitos innecesarios, cuyo cumplimiento solo favorezca a determinados

proveedores.

E| Area Usuaria deberd realizar de manera objetiva y transparente las
EETT y TDR con la finalidad que todos los postores puedan competir bajo
las mismas condiciones, quedando terminantemente prohibido las

12
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coordinaciones entre el érea usuaria y los postores.

= 8.2.8 En las especificaciones técnicas y/o terminos de referencia no se debera
hacer referencia a, marcas y patentes, ni descripcion que direccione la
contratacién.

4 \.R\TAL D(: N

Sy O~

&%\Cf 8.2.9 El responsable del drea usuaria presentara su pedido o requerimiento de
~ 8 bienes y/o servicios mediante Mc_e_g_ de Partes de la Unidad de Logistica a

través del formato de pedido o requerimiento impreso del sistema
Integrado de gestidn Administrativa del Ministerio de Economia y
Finanzas(SIGA MEF LOGISTICA).

8.2.10 Los Pedidos o requerimientos se presentaran por triplicado (uno para el
cargo, uno para el expediente y uno para Logistica) en mesa de partes de
la Unidad de Logistica y en el horario de 8:00 am a 17:00 pm y seran

i recepcionadas con sello de fecha y hora, previa verificacién del

~ T cumplimiento de los requisitoé salvo algunas excepciones que seran

evaluadas por el Jefe de la Unidad de Logfstica de la Municipalidad Distrital
de Ocongate.

~ EL PEDIDO O REQUERIMIENTO DEBERA CONTENER

Previamente los Pediods o Requerimientos deberéan de contener algunas
formalidades para su presentacion, y seran presentados por el Area Usuaria,
adjuntando obligatoriamente lo siguiente:

- Especificaciones Técnicas con codigo (CUBSO), en caso de bienes ANEXO |
(con firma y sello del responsable del 4rea usuaria en cada pagina. _ -

- Términos de Referencia tratandose de servicios ANEXO Il (con firma y sello

- del responsable del area usuaria en cada pagina.

~ El pedido o requerimiento adicionalmente debera incluir algunas exigencias
previstas en leyes, reglamentos, normas metroldgicas y/o sanitarias que regulen
el objeto de la contratacion, para tal efecto el pedido o requerimiento debera
contener de manera obligatoria lo siguiente:

& 8.2.11 Pedido o Requerimiento de bienes o servicios

NUmero y fecha. .~

Nombre del Solicitante.

Dependencia solicitante. -

Objeto de la contratacion. -

Fuente de financiamiento, tipo de rubro, secuencia funcional y especifica de
gastos.

Justificacion

Firma y sello del solicitante .

8.2.12 Especificando lo siguiente:

YVYYVYY

Y V¥V
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> Unidad de medida, cantidad, especificaciones técnicas y/o términos de
- referencia del bien o servicio y podrén ir adjuntas las especificaciones al
P detalle,adjuntando gréficos, fotos, etc.

> EJ valor referencial segtin el expediente o estructura de costos elaborado
por el drea usuaria.
» Finalidad publica.
> Descripcion del Bien o Servicio a contratar segun CUBSO — OSCE.
> Lugar de entrega, o cronograma de entrega de ser el caso.
» Garantia de ser el caso.
> Plazo de entrega.
> Condiciones de entrega.
e 8.2.13 Debera estar Firmado por las siguientes instancias.
. » Firmay sello del Solicitante.
\ . » Firma y sello del jefe inmediato, supervisor y/o inspector de obra.
~ > Firmay sello del gerente de linea.
~ $ Visto Bueno de la oficina de presupuesto.(para la verificacion de la fuente
T de financiamiento, rubro, clasificador de gasto vy disponibilidad
e presupuestal)
- > Firmay sello del Gerente de Administrador o Gerente Municipal

A T > Firma y sello del Jefe de la Unidad de Logistica.

8.2.14 En el caso de proyectos de inversion; Los pedidos o requerimientos

deben autenticarse con firma y sello del Residente de obra, Inspector de
D obra, Jefe inmediato superior y por Unidad de Logistica, Oficina de
Planificacion y Presupuestos.

7 8.2.15 En el caso Areas Orgénicas y Unidades Orgénicas; Los pedidos o
requerimientos deben autenticarse con firma y sello del Responsable de
la Unidad Organica, Oficina de Administracion y/o Gerencia Municipal,
5 Oficina de Presupuesto y la Unidad de Logistica.

— 8.2.16 En el caso de Actividades de Mantenimiento; Los Pedidos ©
requerimientos deben autenticarse con firma y sello del Residente,
Inspector, jefe inmediato superior, Oficina de Administracion y/o Gerencia
& Municipal, Oficina de Presupuestoy la Unidad de Logistica.

En caso de bienes sofisticados, como equipos de computo, maquinaria,
etc., debera contar con el sello y firma del responsable del area técnica
correspondiente, informética, patrimonio.

En el caso de pedido o requerimiento de servicio esté relacionado a
actividades de prensa y comunicaciones (impresion, disefio o
material publicitario), deberé contar con la aprobacion y V° B° de la
Oficina de Relaciones Publicas en los términos de referencia, asf mismo
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debera adjuntar el disefio impreso del servicio a contratar, en caso de que
la prestacion incluya el disefio deberé considerarse dicha figura.

8.2.19 El area usuaria deberéd consignar expresamente en los Términos de
Referencia que el servicio se realizara a todo costo.

8.2.20 En ningln caso, el AREA USUARIA debera incluirrequisitos,
innecesarios, tales como marcas, nombres comerciales, proveedores

determinados, etc.

8.2.21 Previo a la presentacién del pedido o requerimiento el drea usuaria

debera solicitar a la Oficina de Presupuesto la verificacion de los
clasificadores de gastom o el fuente de financiamiento.

N

AR 8.2.22 Tratandose de la adquisicion de bienes, suministros y/o equipos que

~ T requieran asistencia técnica de otra unidad (informéticos, publicidad y

e otros especializados en la materia), se requiere que sean canalizados con
el visto bueno de la unidad especializada a fin de validar las

&l especificaciones técnicas y emitir la conformidad en razén de la

o~ especializacion.

8.2.23 El Area Usuaria debera verificar, bajo responsabilidad, si los bienes y/o
servicios que requieren se encuentran en el Catalogo Unico de Bienes y
Servicios Comunes (CUBSO) o en el Catalogo Electrénico de Pert
Compras, indicando dicha verificacion en el pedido o Requerimiento.

8.2.24 En los casos que los pedidos o requerimientos comprendan prestaciones
de diversa naturaleza (bienes y servicios), el objeto de la contratacién se

= determinara en funcion a la prestacion de mayor incidencia porcentual en
e~ el costo.
PN

8.2.25 De tratarse de pedido o requerimiento de bienes ylo servicios
T especializados, el drea usuaria podra solicitar a la dependencia técnica
—~ respectiva el informe que estime pertinente, el cual debera contar con el

- visto bueno del responsable del area técnica.

. 8.3 ESTUDIO DE MERCADO.

SOLICITUD DE COTIZACIONES

8.3.1 Una vez formalizado el pedido o requerimiento se realiza la indagacién de
precios o estudio de mercado, con la cual se da inicio al proceso de
contratacién de bienes, servicios y consultorfas.,

La Unidad de Logistica, de la Municipalidad Distrital de Ocongate es el
Organo Encargado de las Contrataciones, es el responsable de realizar las
cotizaciones para la contratacion de bienes, servicios y consultorias.

~ 15
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Sobre la base de las especificaciones técnicas o términos de referencia
definidos por el &rea usuaria se debera evaluar las posibilidades que ofrece
el mercado para determinar el valor de la contratacién, la existencia de
pluralidad de marcas y postores, la pertinencia de realizar ajustes a las
caracteristicas y/o condiciones de lo que se va a contratar de ser necesario;
el responsable de realizar las cotizaciones procedera a evaluar las
posibilidades que ofrece el mercado mediante la solicitud de cotizaciones
los mismos que deberan ser realizados a establecimientos comerciales de
personas naturales con negocio y/o juridicas que se dediquen a
actividades en el rubro de bien, servicio y consultoria materia del pedido o
requerimiento.

El Responsable de Cotizaciones sera el (inico autorizado para efectuar el
estudio de mercado mediante las cotizaciones mediante la solicitud de
cotizacién (Anexo I1I) ya sea de manera escrita o electrénica; por lo que la
informacién que contiene dicho documento es de su entera
responsabilidad y debera asegurarse que los precios ofertados sean los
que el mercado establece, respetando los principios de transparencia e
integridad.

Las cotizaciones o estudio de mercado deberén ser efectuadas a Personas
Naturales o Juridicas, para lo cual, se debe tener en cuenta los respectivos
rubros, especialidades, experiencias de los proveedores dedicados al
objeto de la contratacion; ante el incumplimiento por parte de los
proveedores al ofertar su cotizacién se procederé a efectuar una nueva
cotizacién ante nuevos proveedores.

Las cotizaciones o estudio de mercado adicionalmente podran realizarse
en forma personal en el establecimiento comercial mediante carta de
invitacién, a través de péginas Web y correo electrénico, siempre que
contenga la firma del proveedor o representante legal de la empresa, el
mismo que servira para la determinacion del monto total de la contratacién,
en cuyo contenido se consignara una nota, Dichas cotizaciones deberan
contar con el sello y con firma del del C)/ggiz;eld/cn\r;

En las cotizaciones se consignaran obligatoriamente lo siguiente:

Las personas naturales con negocio cotizaran obligatoriamente
consignando lo siguiente:

Nombre completo

Ruc

Direccion

Teléfono

Correo electrénico

Firma y huella digital

Fecha en el cual cotiza los bienes o servicios,

a)

YVVVVYYYVYY
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» Monto ofertado
» Plazo

b) Las personas juridicas cotizarén obligatoriamente consignando lo
siguiente:

Razén social

Ruc

Direccion

Teléfono

Correo electronico,
Fecha en la cual cotiza los bienes o servicios,

Sello y firma de la persona autorizada por la empresa
Monto ofertado
Plazo

VVVVYYVYYYY

c) Las personas naturales o juridicas que presten servicio de
consultoria o profesional especialista cotizaran obligatoriamente
consignando lo siguiente:

Curriculo Vitae descriptivo

RUC.

Direccién

Teléfono

Correo electronico

Fecha en la cual se cotiza

Sello y firma del consultor 0 profesional especialista.

La oferta econémica

Declaracion jurada de conocery someterse a los términos de

Referencia y plazos que se indican.

» Cadigo de cuenta Interbancaria de corresponder.

VVVYVYVYVYYVYYVY

Las cotizaciones alcanzadas por los proveedores no podran tener
enmendaduras, borrones ni correcciones, caso contrario no seran
tomados en cuenta para los procesos de seleccién, asi como las
compras directas con cotizaciones.

El Responsable de Cotizacion(Cotizador(a)) debera verificar bajo
responsabilidad que esta contenga todos los elementos que posibiliten la
contratacién de acuerdo al formato de cotizacion establecido en el Anexo
N° [l de la presente directiva, asi mismo, con la finalidad de aplicar criterios
y factores de evaluacion, las cotizaciones deben incluir todos los tributos,
seguros, fletes, transporte, inspecciones y otros que influyan en el costo
total.

Sera requisito indispensable hasta antes de la firma del contrato, contar
con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores, en
aquellos contratos u ordenes de servicios que sean mayor o igual a una @)
Unidad Impositiva Tributaria, a Unidad de Logistica, es el encargado y

CONTADOR PUBLICO C0i EGiADD
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responsable de verificar la inscripcion en el portal del Registro Nacional de
- Proveedores (RNP).

8.3.10 De la misma forma la Unidad de Logfstica debera verificar que el proveedor
no tenga los impedimentos sefialados en el articulo 11 de la Ley N° 30225,

Tl ] Fe Ley de Contrataciones del Estado modificado por Decreto Legislativo
A\—é A8t )&y N°1444
NN WINICIPAL /2 :

f079 2 8.3.11 Las cotizaciones o propuestas del postor y/o proveedor deben cumplir con
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia requeridas, en las
I | mejores condiciones de precio y calidad, el proveedor que no cumpla con

S las especificaciones técnicas y/o términos de referencia seréd motivo a
= descalificacion.

8.3.12 Las cotizaciones o estudio de mercado, deberan ser entregadas en el
. plazo maximo de tres )(03) dias calendarios y dependiendo de la
~ complejidad del bien o servicio cinco(05) dfas calendarios,/al responsable
- de cotizaciones de forma presencial y/o vitual al corréé electronico de
o cotizaciones, munilogistica ocongate2019@amail.com, los proveedores

deberan enviar las cotizaciones con sus respectivos documentos, para
™ garantizar la trasparencia e imparcialidad, de un estudio de mercado real,
lo cual sera bajo responsabilidad del cotizador.

8.3.13 TOPES PARA LA REALIZACION DEL NUMERO DE COTIZACIONES.

- BIENES Y SERVICIOS:

a3 35 HESTA T UTTS s vvwme vowre wwoinon 555055 & 558 3 5085 simas s ' swswarsinn 01 cotizacion.
- . » Mayor de 1 UIT hasta Dos (02) UITs., .....coconiniiinnnn 02 cotizaciones.
" VIR > Mayores a (02) UIT hasta Ocho (08) UITs.,.......c.ooovs 03 cotizaciones.
2] BIENES

— 5 HIASTA A UIT i s cmes somes s ns o ssivms s v o snornan s nnn s vils 5 3580608 188 01 cotizacion.
B > Copia del DNI

» Ficha RUC en el Rubro
» Declaracion Jurada (Anexo V)

N > MAYOR A 01 UITHASTA 2 UIT coiiiriieiiiiiiin e 02 cotizaciones
g » Copia del DNI
~ » Ficha RUC en el Rubro
. ' > RNP
P M 18
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P » Declaracion Jurada (Anexo V)
» MAYOR A 02 UIT HASTA 08 UIT wevvivieeiiiec e 03 cotizaciones

Copia del DNI

Ficha RUC en el Rubro

RNP

Declaracién Jurada (Anexo 1V)

vVVYY

SERVICIOS

B HASTA 1 UIT covevvreeieniiinnnnssn s e sne sns s snees 01 cotizacion

B » CV documentado
=3 » Ficha RUC
» Declaracion Jurada (Anexo V)

~ S MAYOR 1 UIT HASTA 02 UIT oo ee e 02 cotizaciones

Cv No documentado

Ficha RUC

RNP.

Declaracién Jurada (Anexo V)

Una vez otorgada la Buena Pro, se procedera a la entrega de
los documentos (C.V. Documentado), por parte del postores
ganador, para acreditar el cumplimiento de los Terminos de
Referencia.

YV VVYY

= » MAYOR A 02 UIT HASTA OB UIT i 03 cotizaciones

Cv No documentado

Ficha RUC

RNP

Declaracién Jurada (Anexo [V)

Una vez otorgada la Buena Pro, se procedera a la entrega de
los documentos (C.V. Documentado), por parte del postores
ganador, para acreditar el cumplimiento de los Terminos de
Referencia.

VVYVYY

» Cuando el servicio corresponda a publicidad, difusién, servicios por
garantia vehicular o maquinaria, servicios especializados, servicios por
metas especificas u otros que por su naturaleza no puedan realizarse
mas de una cotizacién, no seré exigible dos o més cotizaciones para

R " montos superiores a una (01) UIT y menores de dos (02) UIT, siempre
que la cotizacién o propuesta del proveedor cumpla con los términos de

- referencia, en las mejores condiciones de precio y calidad.

; 4 £) 1B

~ Edith Catunta Cusiatan
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A 8.3.14 El responsable de cotizaciones debera verificar que esta contenga los
elementos que posibiliten la contratacién de bienes, servicios Y
consultorfas, para lo cual el postor debera consignar la informacion
establecida en el formato de cotizacién en su integridad, caso contrario
no sera tomado en cuenta y se considerara como no presentada y sera

desestimada.

8.3.15 Las cotizaciones no deben tener una antigiedad mayor a 60 dias
calendarios contados desde el dia siguiente que s€ hizo efectiva.

8.3.16 Para la validacion de las cotizaciones se debe tener en cuenta lo
& siguiente:

. Verificar la documentacion que acredite el cumplimiento de los
requerimientos  técnicos minimos  establecidos en las

~ 7 Especificaciones técnicas de los bienes o Téminos de Referencia

a de los servicios o consultorfas a contratar segln corresponda.

- - Verificar obligatoriamente la siguiente informacién del proveedor:

* Razoén social.

- _ »  Domicilio real.

« Numero de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

» Codigo de Cuenta Interbancaria.

» Marca de los bienes ofertados.

» Plazo de entrega.

= Correo electrénico

= Firma (sello o huella digital) de corresponder.

~ 8.3.17 Los Proveedores (personas naturales o juridicas) deberan presentar su
cotizacién segun el formato “Cotizacion” (Anexo lll) de la Municipalidad
e Distrital de Ocongate, forma presencial o via correo electrénico al personal
encargado de la cotizacion o atraves de mesa de partes de la Unidad de
o Logistica, para lo cual deberan adjuntar:

. BIENES:

- « Copia de D.N.I legible.

- ; e Ficha RUC en el rubro
~ ¢ RNP

e Declaracion Jurada (Anexo IV)

. xi*\~‘LSERVlC|C)S!

. X
. . /)&« C.V No Documentado.

A 77" e Ficha RUC.

_ “ < RNP
i « Declaracion Jurada (Anexo V)
,_\. ] 2 s 20
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8.3.18 Elvalordela contratacién seré determinado en funcion a las cotizaciones
- . propuestas por personas naturales o juridicas que s€ dediquen a las
actividades de la contratacion incluyendo fabricantes.

8.3.19 Para determinar el valor de la contratacion se tendra en consideracion o
siguiente:
a). Pluralidad de proveedores y marcas, de corresponder.

b). Cumplimiento de especificaciones Técnicas o términos de referencia.
C. Cotizacion de menor valor en aplicacion al principio de economiay

- Competencia.
ol 8.3.20 Adicionalmente se deberé4 adjuntar a las cotizaciones copia simple
~ de la siguiente informacion de ser el caso:

ALQUILER DE VEHICULOS

Tarjeta de propiedad.

Boleta informativa SUNARP, vigente.

Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular, vigente.

Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito - SOAT, vigente.

Lo Licencia de conducir cuya categorfa corresponda al vehiculo a

o . operar, vigente, de ser el caso.

’ > En el caso que el proveedor no sea propietario del vehiculo, debera
adjuntar contrato original de alquiler entre ambas partes.

)
vVVVYYYVY

L ALQUILER DE MAQUINARIA O EQUIPO

S ELaE » Documento que acredite la propiedad de la maquinaria y/o equipo.
Ficha técnica de maquinaria, vigente.

Licencia de conducir cuya categorfa corresponda al vehiculo a operar
vigente, de ser el caso.

Seguro TREC.

En el caso que el proveedor no sea propietario de Ia maquinaria o
equipos, debera adjuntar copia autenticada del contrato de alquiler
efectuado por Notario Publico.

ALQUILER DE INMUEBLES
» Copia del Titulo de propiedad o certificado de posesion de ser €l

caso.

LOCACION DE SERVICIOS
» Curriculum Vitae No Documentado.

8.4 CALCULO DE VALOR REFERENCIAL O DEL CUADRO COMPARATIVO DE
COTIZACIONES Y ACTA DE BUENA PRO.

8.41 Una vez realizadas las cotizaciones, se procede a elabora el CALCULO
DE VALOR REFERNCIAL O CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS,

f@yé#
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este proceso lo realiza el responsable de cuadro comparativo, quien es el
encargado de realizar la comparacién de precios va a determinar al
ganador de la buena pro, de existir algn inconveniente en la elaboracion
y el proceso comparativo la Unidad de Logistica, podra solicitar al area
usuaria de ser necesario la opinién técnica sobre las cotizaciones
recibidas por parte de los proveedores, previa contratacion, estando
estas, obligadas a brindar el apoyo que se requiera.

El responsable de elaborar el Calculo del Valor Referencial o Cuadro
Comparativo de Cotizaciones, debera formular el cuadro en base al
estudio de mercado proporcionado por el responsable de cotizaciones,
con la finalidad de aplicar criterios y factores de evaluacion, la cotizacion
debe incluir todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
de ser el caso, costos laborales, asi como, cualquier otro concepto que le
sea aplicable y que pueda incidir sobre el costo de los bienes 'y servicios
a contratar

El Calculo del valor referencial o cuadro comparativo deberé de estar de
acuerdo al formato de calculo del valor referencial o cuadro comparativo
de cotizaciones de bienes y cuadro comparativo de cotizaciones de
servicios o consultorfa; dicho documento debera ser suscrito por €l
responsable de cuadro comparativo, el Cotizador, el Jefe de
Adquisiciones y el V°B® del Jefe de la Unidad de Logistica..

El Responsable de la elaboracién de los calculo del valor referencial o
cuadros comparativos de solicitud de cotizaciones, consignara toda la
informacién en el formato calculo de valor referencial o de cuadro
comparativo que sera empleada para la determinacion de la mejor oferta
en cuanto a calidad, precio, cumplimiento de TDR - EETT y tiempo de
entrega, asi mismo verificara que las cotizaciones no tengan una
antigiedad mayor de dos (02) meses, pudiendo ser actualizadas ©
validadas por medios electronicos, no debe de exceder dicho periodo.
Una vez elaborado el calculo del valor referencial o cuadro comparativo
este se remitira en un plazo de 01 (un) dia habil al area usuaria (residente
del proyecto), quien tendré un plazo méaximo de 01 (un) dia habil para
verificar en el calculo de valor refrencial o cuadro comparativo el
cumplimiento de las EETT y/o TDR, asi como el valor de mercado,
firmando en el cuadro comparativo, para evitar hechos de sobrevaloracion
(execciones).

Previo al otorgamiento de la buena pro, se debe de tener en cuenta de
manera obligatoria lo siguiente:

BIENES

> Pedido de Compra o Requerimiento con las firmas

correspondientes.

» Solicitud de cotizacion, con firma y sello del responsable de
cotizaciones, proveedor y V° B° del Jefe de Adquisiciones o Jefe
de Logistica (sin borrones ni enmendaduras).

Declaracion Jurada de datos del proveedor (Anexo V).
La consulta RUC realizada en el portal Web de la SUNAT, si la

Y V¥V
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actividad econémica registrada corresponde al objeto de la

contratacion.

- » La consulta del Registro Nacional de Proveedores - RNP, en el
portal Web del OSCE, mayores a 01 UIT.

» Documentacion sustentadora del proveedor a contratar conforme
a lo establecido en las especificaciones técnicas.

SERVICIOS
» Pedido de Servicio 0 Requerimiento original con las firmas

correspondientes.
» Solicitud de cotizacion, con firma y sello del Responsable de

cotizaciones, proveedor y \° B° del Jefe de adquisiciones O EL
B Jefe de Logistica(sin borrones ni enmendaduras).
Vigencia de poder de corresponder, con una antigliedad de 60
=~ dias calendario.
Declaracion Jurada de datos del proveedor (Anexo V)
Curriculum vitae No documentado, segun TDR
Curriculum vitae documentado segun TDR...
La consulta RUC realizada en el portal Web de la SUNAT, si la
- actividad econémica registrada corresponde al objeto de la
—~ contratacion, de corresponder.

P > La consulta del Registro Nacional de Proveedores - RNP, en el
- o portal Web del OSCE, mayores a 01 UIT.
"‘& ’ » Documentacién sustentatoria del proveedor a contratar conforme
a lo establecido en los términos de referencia

)
}
v

)
vV VVYY

8.4.7 Otorgada la Buena Pro, el expediente de contratacion se remitira a la
g Oficina de Presupuesto, para el otorgamiento de la Certificacién de
~ Crédito Presupuestario.

- 8.5 CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

La Unidad de Logistica en funcion del valor determinado como resultado
de la evaluacion de las cotizaciones, el calculo de valor referencial o
cuadro comparativo y la buena pro con sus respectivas firmas, solicitara
a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la aprobacion de la
Certificacion Presupuestal donde se indicara la fuente de financiamiento.
La especifica del gasto, (para las obligaciones que se proyectan asumir
en el ejercicio), la misma que debera registrarse a través del SIGA Y SIAF
y la Programacion de Gastos de Afios Futuros, para los subsiguientes
gjercicios en caso exceda el afio fiscal vigente.

La Oficina de Planeamiento y presupuesto remitira mediante certificado
de crédito presupuestario debidamente firmada y sellada, lo cual
garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento.
8.5.3 Si luego del Estudio de Mercado se determina que el area usuaria no
cuenta con el marco presupuestal necesario en la meta presupuestaria o
en el clasificador de gasto para continuar con el tramite de certificacion,

P
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la Oficina de Planeamiento y Presupuesto comunicara inmediatamente al

h ) area usuaria a efectos de que solicite la Nota Modificatoria a la Oficina de

= Planeamiento y Presupuesto, la cual debera obtenerse en un plazo no
mayor de dos (02) dias habiles.

8.5.4 Tratandose de expedientes de contratacion de prestacion de servicios y
suministros de bienes que contemplen 02 o mas entregables deberan de
elaborarse los contratos en los casos siguientes:

» Alquiler de Vehiculos y Maquinaria cuando el costo del servicio
sea mayor a una (01) UIT.
» Alquiler de equipos, cuando el costo del servicio sea mayor a una
(01) UIT.
> Locacion de Servicios, (pagos periédicos).
- > Arrendamiento, en todos los casos.

-~ 35 Servicios en general y Consultorias, cuando el costo del servicio

P sea mayor a una (01) UIT.

. » Suministro de bienes, cuando €l costo del suministro sea(pagos
) pedioricos)

-~ 8.6 DE LA EMISION DE ORDEN DE CONMPRA O SERVICIO.

8.6.1 Una vez recibido el expediente de contrataciéon con la correspondiente
certificacién de crédito presupuestario y cumplidas todas las condiciones
necesarias para su formalizacion, se procedera a elaborar y emitir la orden
de Compra o la orden de Servicio, documento que equivale a un contrato

o hasta el perfeccionamiento del mismo, en el plazo méximo de 01 dias

W < habiles, a fin de notificar al contratista para su pronta atencién con sus

respectivos EETT y TDR, en las condiciones de precio, calidad,

- oportunidades y demas condiciones aprobadas que deben de estar

~ detalladas en la orden compra y/u orden de servicio.

La orden de compra y/o orden de servicio debera estar suscrita por el Jefe

de la Unidad de Logfstica y el Jefe de Adquisiciones.

Se podra suscribir contratos en casos de servicios en general (alquiler de

vehiculos, maquinaria pesada) servicios de consultoria, (elaboracién de

expedientes técnicos, servicios especializados) que superen las una (01)

-UIT, y cuando la condicién de prestacién o entrega sea de gjecucion

periédica o continuada y sean de especialidad y complejidad.

La ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTO debera contener

en forma expresa lo siguiente:

Objeto de la contratacion
Nombre, del proveedor, direccién, razén social, correo electrénico,
teléfono de contacto.

Y V¥V
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» Plazos de entrega y otro necesario para su atencién.
» Monto de la contratacion, incluido impuestos
» Lugar de entrega
e » Forma de pago
= » Cronograma de entrega de corresponder
T A A
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Caracteristicas técnicas del bien, con sus EETT y TDR y demas
requisitos exigidos.

Cotizaciones

Copia de la Ficha RUC del proveedor

Codigo de Cuenta Interbancaria (CCl)

Productos a entregar y/o suministros, de corresponder

Organo o unidad organica a cargo de otorgar la conformidad de la
prestacion.

Certificacion del Crédito Presupuestario

Marca del Bien ofertado

Calculo del valor referencial o Cuadro comparativo donde sefiale al
proveedor adjudicado.

> La penalidad por moray otras penalidades establecidas, de ser el caso.
~ » QGarantia, de corresponder

)
v

v VVVYY

)
Y VYV

8.6.5 La ORDEN DE SERVICIO debera de contener en forma expresa lo
siguiente:

a Objeto de la contratacion.
~ Nombre, del proveedor, direccion, razén social, correo electrénico,
o~ teléfono de contacto.
Plazo de Servicio y otros necesarios para su atencion.
Monto de la contratacion, incluido impuestos.
Lugar de ervicio.
Forma de pago.
Cronograma de Servicio, de corresponder
Caracteristicas técnicas del servicio y TDR y demas requisitos
exigidos.
Cotizaciones.

Copia de la Ficha RUC del proveedor.

Codigo de Cuenta Interbancaria (CCI)

Certificacion de Crédito Presupuestario

Productos a entregar y/o suministros, de corresponder

Organo o unidad organica a cargo de otorgar la conformidad de la
prestacion.

Cuadro comparativo donde sefiale al proveedor adjudicado

La penalidad por mora y otras penalidades establecidas, de ser el
caso.

Garantia de corresponder.

YV YV YVVVYVYY VVVYVYY VY

La Orden de Compra/Servicio que se emita debe ser suscrita por el Jefe
de la Unidad de Logistica, el analista o especialista de la Unidad de
Logistica, el Responsable de Adquisiciones.

El contrato sera suscrito por el funcionario autorizado cuya competencia ha
sido delegado por el Titular de la Entidad o por la Gerencia Municicpal y
por el proveedor; directamente cuando se trate de persona natural o por el
representante legal tratandose de persona juridica.

. En caso la adquisicion de bienes sea por Acuerdo Marco, estéa debera ser
= suscrita en base a las mismas condiciones establecidas en la Orden de
- Compra emitida por Pert Compras.
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8.7 DE LA NOTIFICACION DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO.

~ SSNRITA, 8.7.1 Previa a la Notificacion, el encargado de elaborar [a orden de compra

' Jservicio realizara el compromiso anual y mensual en el SIAF.

8.7.2 Una vez efectuado el compromiso anual y mensual en el registro SIAF -
MEF, SIGA -MEF, el responsable de emision de la orden de servicios/
compra_remitird el expediente de contratacién al encargado de

% , notificaciones o a quien designe el Jefe de la Unidad de Logistica de Ia

o Municipalidad de Ocongate a efectos de que este comunique al proveedor

para su notificacion en la Oficina de Logistica, para el cumplimiento y

seguimiento de la prestacion del servicio de acuerdo a lo establecido en

. los términos de referencia.

~7 8.7.3 Unavez que el encargado de notificaciones o quien haga sus veces, haya

e remitido la Orden de Compra O Servicio, de forma fisica o virtual al

proveedor, este debera realizar lo siguiente:

a) lanotificacion de las ordenes de compra/ servicio se realizara de forma

fisica debiendo contener nombre de quien decepciona, lugar, fecha,

= hora, firma y sello de recepcion.

s b) Encaso el proveedor no se apersone para su notificaciéon en un plazo

. de tres (03) dias, prebia comunicacién se entendera por la no

,4 ‘ ‘ aceptacién de la orden de compra — Servicio, en consecuencia se

" procedera a la cancelacion de la orden.

O c) Serealizara notificacion de forma virtual por el tiempo que permanesca
el Estado de Emergencia Nacional declarado por Decreto Supremo N°
044-2020-PCM (COVID-19), el proveedor tendra que enviar via virtual
la aceptacion de su notificacién en un plazo de tres (03) dias, de lo

- contrario se entendera por la no aceptacion de la orden de Compra —

A Servicio, en consecuencia se procedera a la cancelacion de la orden.

~ 8.7.4 Para el caso de la contratacion de bienes, una vez notificada la Orden de
Compra, el expediente original sera remitida al encargado de Almacén
Central a efectos de cumplir con la recepcion y verificacion de los bienes
ofertados segtn las especificaciones técnicas y posteriormente remitido al
area usuaria para la emision de la conformidad. Asi, para la contratacion
de servicios y/o consultorias, la copia Orden de Servicio, sera remitida al
&rea usuaria, para la supervision del servicio y emision de la conformidad.
Los plazos de la contratacion de bienes o servicios se computan en dias
calendario y se contabilizan desde el dia siguiente de su notificacion y
recepcion formal de la orden y/o suscripcion del contrato.

La noftificacién surte efectos el dia que conste haber sido recibida,
conforme a lo previsto en el numeral 2 del art. 25 del Texto Uncié Ordenado
de la Ley N°27444, ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

8.8 EJECUCION CONTRACTUAL
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A/—‘. 8.8.1 Inicio de la Prestacion, el contratista daréa inicio a la prestacion al dia
i X - siguiente de notificada la Orden de Compra/Servicio, salvo indicacion
~ / distinta sefialada en la Orden de Compra/Servicio o que por el tipo de

prestacion su inicio esté supeditada a alguna condicion previa por parte de
la Municipalidad de Ocongate.

8.8.2 Ejecucion de la prestacion, la prestacion se efectuara de acuerdo a lo
indicado en la Orden de Compra/Servicio, terminos de referencia o
especificaciones técnicas, la propuesta econdémica y demas documentos
que establezcan obligaciones para las partes.

o~ 8.9 INGRESO DE BIENES A ALMACEN CENTRAL
~ 8.91 Las ordenes de compra después de haber sido notificadas, deberan ser
O enviadas a Almacén Central y/o érea usuaria, para la recepcién de los
Fe bienes respectivos.

~ 8.9.2 Todos los bienes adquiridos por la entidad, previa verificacién de la Guia
"\A s de Internamiento deberé ingresar obligatoriamente por Almacén Central
S antes de ser utilizado por el area usuaria, debiendo Unicamente entregarse
e en almacén de obra materiales de construccion previa coordinacion con el

% responsable de Almacén Central.

- 8.9.3 La Unidad de Almacén Central es responsable de verificar el ingreso de los
bienes tomando en cuenta la calidad, cantidad, de los bienes ofertados, de
acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas.

8.9.4 La recepcion es responsabilidad de la Unidad de Almacén Central y la
conformidad es responsabilidad del &rea usuaria.

8.9.5 Tratandose de bienes sofisticados la recepcion se efectuara previa
evaluacién del area técnico correspondiente, quienes suscribiran el acta de
conformidad de recepcion de materiales conjuntamente con el responsable

o de Almacén Central y responsables de area usuaria respectivamente.

. 8.9.6 Silos bienes entregados en la Unidad de Almacén Central, no cumplen con

s las especificaciones técnicas solicitadas, previa autorizacién del area

. usuaria, se levantara un acta indicando las observaciones, otorgandole un

S  FLDSTAISN plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de cinco (05) dfas

SRR calendario, dependiendo de la complejidad, comunicando de tal hecho a la

Unidad de Logistica de la Municipalidad de Ocongate.

Bienes sujetos a _ codificacién, de tratarse de bienes sujetos a

codificacion patrimonial, deberan necesariamente ingresar al Almacén

Central de la Municipalidad de Ocongate para su correspondiente

codificacién, salvo situaciones debidamente justificadas por el area

usuaria, para lo cual el responsable de la oficina de patrimonio debera
coordinar la verificacion Insitu dicho bien.
AMPLIACION DE PLAZO

a) El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera
de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

» Caso fortuito o fuerza mayor

» Causas no imputables al contratista

7 2. -_// 27
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La aplicacién de plazo debera ser requerida por el CONTRATISTA, dentro del
plazo de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
que imposibilita a realizar la correcta ejecucion de la prestacion.

b) Procedimiento de Ampliacion de plazo

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido en
el numeral precedente, se debera realizar el siguiente procedimiento:

 E| Contratista debera ingresar por Mesa de Partes de la Municipalidad
Distrital de Ocongate, una solicitud dirigida a Ia Unidad de Logistica
requiriendo la ampliacién de plazo sefialando la(s) causal(es) que
impidieron la ejecucion de la prestacion sustentados documentariamente
con los medios probatorios respectivos.

» La Unidad de Logfstica, evaluara la solicitud de ampliacion de plazo vy si
es necesaria el informe técnico del drea usuaria esta deriva la solicitud
de ampliacién de plazo para su pronunciamiento.

> E| 4rea usuaria en plazo méximo de 24 horas de recepcionadas la
notificacién realizada por la Unidad de Logistica, remitira mediante
documento el informe técnico con el pronunciamiento sobre la ampliacion
de plazo correspondiente. De no existir pronunciamiento expreso dentro
del término sefialado, se entiende que el drea usuaria aprueba la solicitud
del contratista, bajo responsabilidad funcional.

» La Unidad de Logistica, recepciona el pronunciamiento del Area Usuaria,
en la cual emiten pronunciamiento técnico declarando fundado e
infundado la ampliacién de plazo solicitado por el contratista la cual se
debera notificar al Contratista mediante correo electrénico y/o documento
escrito presencial en un plazo maximo de diez (10) dias habiles
computados desde el dfa siguiente de presentada su solicitud de
ampliacion de plazo.

> En ningln caso, la aprobacién de ampliaciones de plazo daréa lugar al
pago de gastos generales o alguna otra exigencia del contratista.

INCUMPLIMIENTO DE PARTE DEL PROVEEDOR Y LAS
PENALIDADES.

de las prestaciones objeto del contrato, la Unidad de Almacén Central o el

Area usuaria comunicara el incumplimiento del plazo de entrega a la

Unidad de Logistica.

8.11.2 Las Penalidades son aplicables a los contratistas una vez que estos
incurran en retraso injustificado de sus obligaciones contractuales, la
entidad sanciona al contratista por su incumplimiento y perjuicio con el
objeto de la contratacién conforme a lo requerido por el &rea usuaria.

8.11.3 El procedimiento para la aplicacion de penalidad bajo responsabilidad se

inicia con el informe del Area de Almacén o area usuaria, ante el
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A,\ incumplimiento por parte del contratista, quien corresponda debera
. informar a la Unidad de Logfstica a fin de que se efectte la aplicacion del
~* calculo de penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto
A‘“ﬁl\zo\ maximo equivalente al diez por ciento (10 %) del monto total de la Orden
/L&w O de Compra y/o Servicio, contrato, la misma que sera deducida de los pagos

a cuenta o pago final segin corresponda de ser necesario.
8.11.4 La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente férmula:

R 0.10 * MONTO
T F * PLAZO EN DIAS
o~ P: Penalidad diaria
. F: Factor segun los plazos
~ Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
ra Para plazos mayores a 60 dias F=0.25
= La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el
AA cumplimiento de la obligacion. Hasta por un monto méximo equivalente del
~" 10%.

8.11.5 El responsable de efectuar el calculo de penalidades es el area legal de la
Unidad de Logistica o el efe de Logistica.

8.11.6 Cuando se presenten estos casos penalidades, la Unidad de Logistica,
debera comunicarlo a la autoridad competente, con el objeto de que
ademas de aplicar la penalidad que corresponda, evalle si amerita iniciar
las acciones legales de cardcter civil, segun la normatividad vigente.

8.11.7 Tanto el monto como el plazo, se refieren, segin corresponda a la orden
de compra o de servicio que debié ejecutarse o, en caso que estos
involucraran obligaciones de ejecucién periddica, a la prestaciéon parcial

il que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo

objetivamente sustentado que el mayor tiempo trascurrido no le resulta

imputable.

La penalidad se considera una sancion necesaria para garantizar el

= cumplimiento contractual por parte del Contratista.

78.11.10 La entidad puede dejar sin efecto la orden de compra/servicio, y de ser
reiterado el incumplimiento de este no volvera a adquirir bienes o solicitar
los servicios al proveedor que se le haya dejado sin efecto la Orden de
Compra/Servicio.

o~ o

N
= Para establecer estas penalidades el area usuaria debera elaborar un listado
—~ detallado de las situaciones que serén objeto de penalidad, los porcentajes o

4 ) ontos que le corresponden aplicar en cada caso, asf{ como también la forma o
AR ’
Ja
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—~ procedimiento mediante el cual se verificara la ocurrencia del incumplimiento, 10

cual debera estar necesariamente en los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun correspondan.

DE LA SUBCONTRATACION.

Queda prohibido la subcontratacion de las obligaciones establecidas en la orden
de Servicio/Compra y/o contrato.

MODIFICACION Y CANGCELACION DE LA ORDEN DE SERVICIO/COMPRA
Y/O CONTRATO

8.14.1 LaMODIFICACION, en las Contrataciones menores a (08) UIT, las partes
- pueden acordar modificaciones a la orden de Servicio/Compra y/o Contrato
siempre que las mismas deriven de hechos sobrevinientes a su
perfeccionamiento, que no sean imputables a alguna de las partes, y

™ e permitan alcanzar la finalidad del contrato de manera oportuna y eficiente,
e y no cambien los elementos determinantes del objeto. Bajo ninguna

circunstancia las modificaciones podran incrementar el monto del mismo,
a efectos de salvaguardar los intereses econdémicos de la Municipalidad de
~ Ocongate.
8.14.2 La Modificaciones y cancelaciones de la orden de servicio y compra, seran
autorizadas por el Jefe de la Oficina de Administracion General o Gerente
» Municipal de la Municipalidad Distrital de Ocongate.
LS : 8.14.3 Las modificaciones de la orden de compra y servicio serén a solicitud del
@\ e area usuaria, mediante acto de administracion interno bajo
i ' responsabilidad, esto con la finalidad de mejorar, actualizar, o perfeccionar
R el requerimiento, especificaciones técnicas o términos de referencia.

8.14.4 La CANCELACION, la Entidad puede cancelar la Orden de Compra o de
Servicio en los casos que no sea aceptada por el contratista, una vez
Notificada no se puede cancelar.

E LA RESOLUCION, NULIDAD DE LA ORDEN DE COMPRA O SERVICIO.

zalas contrataciones menores o iguales a ocho (08) UIT, la Entidad puede

4=83\ver. cancelar y modificar la Orden de Compra o de Servicio mediante acto de
,, AL A dministracion interna emitido por el Jefe de la Oficina General de Adminstracion
EB2Z Gerente Municipal, previo informe del Jefe de la Unidad de Logistica y/o Jefe
de almacén Central, el documento estara dirigido al proveedor comunicando la
notificacion y/o resoluciéon el cual contendra los antecedentes, asi como los
fundamentando de hecho y derecho de la decisién y sera enviado al domicilio y/o
correo electrénico, consignado en la Orden de Compra y la Orden de Servicio y/o
Cotizacion.

8.15.1 DE LA RESOLUCION

a) Causales de resolucion:

4 La Entidad puede resolver la orden de compra, orden de servicio o
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contrato, en los siguientes casos.

Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones
establecidas en las Ordenes de Compra 0 Servicio u otras
obligaciones legales 0 reglamentarias a su ¢argo, pese a haber sido
requerido para ello, mediante correo electronico u otro medio
comprobable, emitido por el Jefe de la Unidad de Logistica.

Cuando haya Acumulacion del monto maximo de penalidad por mora
en la ejecucion de la prestacién a su cargoy cuando llegue a acumular
el monto maximo para otras penalidades en la ejecucion de la
prestacion a su cargo, para ello el area usuaria deberé informar
respecto al incumplimiento y acumulacién méxima de penalidad la
misma que no requiere mayor sustento que la comprobacion de haber
llegado al diez (10 %) del monto contractual.

La resolucion parcial es viable, previo informe del area usuaria en cual
establezca los porcentajes de gjecucion o contraprestacion parcial;
caso contrario se entendera como una resolucion total.

E| contratista como la Entidad pueden resolver la Orden de Compra o
de Servicio por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente
a la notificacion de los mencionados documentos, que no sea
imputable a aquellos y que imposibilite de manera definitiva la
continuacién de la ejecucion de las prestaciones, siempre que de los
hechos se hubieren materializado dentro del plazo de ejecucion
contractual. En caso sea el proveedor quien alega el caso fortuito 0
fuerza mayor, estas mismas deberan estar debidamente
fundamentadas y sustentados con documento objetivos, los mismos
que seran sometidos a verificacion posterior y de no comprobarse la
autenticidad de los mismos se iniciara las acciones legales.

Procedimiento de resolucién de Contrato

Si el contratista incumple con sus obligaciones contractuales, el area
usuaria y/o jefe de almacén debera comunicar el incumplimiento a la
unidad de logistica, con la finalidad que esta requiera al contratista
mediante correo electrénico o carta simple, que las gjecute en un plazo
no mayor a tres (3) dias, bajo apercibimiento de resolver la Orden de
Compra, de Servicio o Contrato.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento continGia, la Unidad de
Logfstica, puede resolver el contrato en forma total o parcial,
comunicando mediante correo electrénico o carta simple la decision de
resolver la Orden de Compra, de Servicio o Contrato. El mismo que
queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcién de dicha
comunicacion.

La entidad podra resolver la Orden o Contrato sin requerir previamente
el cumplimiento de obligaciones contractuales, cuando se deba a la
acumulacién del monto maximo de penalidad por mora O por
acumulacién méxima de otras penalidades, cuando la situaciéon no
pueda ser revertida, en estos casos la comunicacion al contratista sera
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mediante correo electronico o carta simple que seré suficiente para la
- resolucion del contrato, sin derecho a que el contratista pueda efectuar

reclamo alguno.
» Cualquiera de las partes podré resolver la Orden o Contrato por caso

fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del mismo que no sea imputable a las partes y que imposibilite de
manera definitiva la continuacién de la ejecucion de la prestacion.

» Una vez resuelto la Orden de Compra, de Servicio o contrato, si la
persiste necesidad de la contratacién del bien y/o Servicio, previa
solicitud del area usuaria se procederéd a emitir una nueva orden de
compra y/o de servicio al postor que ocupo el segundo lugar en orden
de prelacion, y de no aceptar, se procedera a realizar el nuevo estudio

de mercado y proceder con el tramite correspondiente.

o~ 8.16 RECEPCION Y CONFORMIDAD DE SERVICIOS Y BIENES

8.16.1 En el caso de servicios, la recepcion del entregable se realizara a traves
i de Mesa de Partes de la Municipalidad Distrital de Ocongate. estos
~ entregables seran remitidos al area usaria quien es el responsable de
emitir la conformidad y acta de conformidad mediante SIGA o de
quien indique en los Términos de Referencia, quedando dichos
entregables en custodia del area usuaria,

En el caso de bienes, la recepcion se realizara en el Almacén, contando
con la presencia de un representante del area usuaria, la conformidad y
acta de conformidad mediante SIGA serd responsabilidad del area.

La recepcion de los Bienes es Responsabilidad de Almacen y la
Conformidad y acta de conformidad en SIGA de responsabilidad del Area
Usuaria.

En caso de que la entrega de los bienes sean en almacén de obras, estas
seran recepcionadas por el Jefe de Almacen Central y el aimacenero de
obra, en cuya guia de remision debera contar su visto bueno del Jefe de
Almacen Central de conformidad en cual debe indicar ademés la fecha 'y
hora de recepcion.

Cuando la entrega de los bienes es puesto en Almacén Central, el Jefe
encargado de almacén, entrega el bien mediante la pecosa, al area
usuaria.

Una vez recepcionadas los bienes por el responsable de Almacen Central
y Area Usuaria, se procedera a suscribir la conformidad en la PECOSA,
asi como el informe de conformidad y acta de conformidad segun el
MODULO SIGA emitido por el &rea usuaria.

La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del érea
usuaria, para cuyo efecto utilizara el Formato "Acta de Conformidad en
SIGA" , quien debe verificar, dependiendo de la naturaleza de la
prestacién, la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, debiendo realizar las pruebas qué fueran necesarias.
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8.16.8 La conformidad debera ser suscrita y debe identificar plenamente al

responsable de su emision para lo cual deberé firmar y contar con sus
nombres y apellidos y cargo qué ostenta.

8.16.9 En caso de adquisicidn de equipos informaticos (Hardware y Software) y

otros equipos sofisticados, se solicitaré adicionalmente un informe de
conformidad a la Oficina de Informatica o quien haga sus veces, respecto
al cumplimiento de las especificaciones técnicas.

8.16.10 La conformidad se emite en un plazo maximo de tres (03) dias calendario

de producida la recepcion del bien y/o entregable del servicio, seglin
corresponda, bajo responsabilidad.

8.16.11 De existir observaciones, el area usuaria y/o Jefe de Almacén debera

comunicarlas a la Unidad de Logistica, indicando claramente el sentido de
estas. La Unidad de Logistica, comunicara al contratista las observaciones,
otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (02) ni mayor de
cinco (05) dias, dependiendo de la complejidad. Si pese al plazo otorgado,
el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Unidad de
Logistica y Servicios, podra resolver la orden de compra y/o de servicio,
sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan.

8.16.12 Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en

general y/o consultorfas manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad no efectia
la recepcién o no otorga la conformidad, segun corresponda, dejando
constancia mediante una acta, bajo responsabilidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las
penalidades respectivas.

8.16.13 El area usuaria remitira la conformidad de la prestacién del servicio al Jefe

inmediato superior, quien mediante documento derivara a la Oficina
General de Administracion o Gerencia Municipal, para posteriormente
remitir a la Oficina de Contabilidad. para su respectivo control previo y
posterior registro de la fase Devengado en el sistema de administracion
Financiera (SIAF).

8.17 EL DEVENGADO.

a Oficina de Contabilidad, bajo responsabilidad realizara las acciones de control
\ \2previo efectuando la revision de la Orden de Compra o Servicio para registrar y
stealizar la fase del devengado en el Sistema Integrado de Administracion

A ', inanciera (SIAF). El plazo para realizar el devengado no debe de exceder los dos

Edith Catuntn Cusiatan

CONTADOR oL - ¥
MAT 03. 4232

Una vez que la Oficina de contabilidad realice la fase del devengado este debera
verificar previamente el expediente de contratacién, y que contenga lo siguiente:

8.18.1 Contratacién de bienes: ORDEN DE CONMPRA- GUIA DE

INTERNAMIENTO
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o » Pedido Compra o Requerimiento de bienes
> Especificaciones Técnicas
» Solicitud de Cotizacion
» Resumen analiticos de Gastos
» Declaracion Jurada de datos del proveedor (Anexo IV)
» Ficha y/o Consulta RUC
» Constancia de RNP de ser el caso
> Calculo del valor referencial o Cuadro comparativo de
cotizaciones
. » Certificacion de crédito presupuestario
it > Orden de compra — Guia de Internamiento
-~ » Guia de remisién
e > PECOSA, pedido de comprobante de salida.
s » Factura y/o boleta de venta
o > Informe de conformidad
- » Acta de conformidad modulo SIGA
~ » Calculo de penalidades de corresponder.
—~ 8.18.2 Contratacién de servicios: ORDEN DE SERVICIO
» Pedido de Servicio o Requerimiento de servicios.
~OF oo > Términos de Referencia.
TaIIRAS > (Resumen Analitico de Gastos).
NI > Solicitud de Cotizacion
' - / » Declaracién Jurada de datos del proveedor (Anexo V)
= %&2 » Ficha y/o Consulta RUC.
Pl » Constancia de RNP.
N > Calculo del valor referencial o Cuadro comparativo de
— cotizaciones.
i\ > Certificacion de crédito presupuestario
~ > Orden de servicio.
L > Contrato de ser el caso
e > Documento que acredita la culminacién del servicio(de ser el
caso)
> Partes diarios de ser el caso.
» Factura y/o recibo de honorarios electrénicos.
> Informe de conformidad respectivo
> Acta de conformidad modulo SIGA
» Calculo de penalidades de corresponder.

8.19 TRAMITE DE PAGO

La Unidad de Logistica una vez recibida las conformidades, debe consolidar la
~documentacién para derivar el expediente a la Oficina de Contabilidad para el
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inicio del tramite de pago de los bienes o servicios prestados, para que
- posteriormente, la Oficina de Tesoreria, realice el giro y el pago correspondiente
j mediante el Cédigo de Cuenta interbancaria (CCl) del proveedor, salvo indicacion
contraria por la Oficina de Administracién o Gerencia Municipal o la que haga sus

veces.

DE LA CUSTODIA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIONES

La unidad de tesoreria tendra a su cargo la custodia y responsabilidad del
expediente de pago mencionada en el parrafo precedente con sus respectivas
firmas y autorizaciones seguin sea el caso.

& 8.21 RESPONSABILIDADES

~ > El Gerente Municipal, Gerentes, Sub Gerentes, Jefes de Unidad, Jefes de
Oficina y Coordinadores responsables de metas presupuestales, son

T responsables del cumplimiento de lo establecido en la presente directiva.

~ > Son responsables de la aplicacion y el cumplimiento de la presente

T directiva, todos los funcionarios y servidores que participen directa y/o
-~ indirectamente en alguno de los procesos que se sefialan en la presente

T _ directiva.

i g g gy » Todas aquellas personas que intervengan en los procesos de contratacion

A o por o a nombre de la Municipalidad de Ocongate, con independencia del

régimen juridico que los vincule con esta, son responsables, en el ambito
de las actuaciones que realicen de efectuar contrataciones de manera
‘ B eficiente, maximizando los recursos publicos invertidos y bajo el enfoque
S de gestion por resultados, a través del cumplimiento de las disposiciones
de la presente Directiva.

. De corresponder la determinacion de responsabilidad por las
2¥ contrataciones, esta se realiza de acuerdo al regimen juridico que los
/25 vincule con la Municipalidad, sin perjuicio de las responsabilidades civiles
y penales que correspondan.

»2 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: En ausencia de los medios automatizados, los responsables
designados en cada etapa deberan utilizar los medios fisicos, virtuales o
electrénicos necesarios como contingencia para asegurar la atencién del pedido
o requerimiento.

SEGUNDA: Quedan exceptuados de solicitud de cotizaciones las publicaciones
que se efectan en el diario oficial El Peruano u otros a nivel regional, los servicios
notariales, servicios basicos.

TERCERA: Los pedidos o requerimientos de bienes o comprasy servicios que se
encuentren en tramite, deberan adecuarse a los procedimientos Y plazos
= establecidos en la presente Directiva.

~ CUARTA: La contratacién de bienes y servicios incluidos en el catélogo de
Acuerdo Marco y los que se realicen con cargo a fondo fijo por caja chica, se
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regulara a través de su propia normativa.

a QUINTA: Queda terminantemente prohibido que los 6rganos Yy unidades
' organicas de la Municipalidad de Ocongate procedan directamente a la
contratacion de bienes, servicios y consultorfas, sin cumplir con las disposiciones
establecidas en esta Directiva, bajo responsabilidad.

SEXTA: Cualquier acto contrario a las normas Reglamentarias de la presente
Directiva, seré declarado nulo, bajo responsabilidad del Funcionario o Servidor
que hubiera infringido dicha Directiva.

~ 8.23 DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA: Las Areas Usuarias deberan utilizar los formatos implementados en el
= Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia vy
~ Finanzas(SIGA-MEF), de la Municipalidad de Ocongate para generar el pedido o
-~ requerimiento de bienes, servicio o consultoria.

SEGUNDA: Se deberan utilizar los formatos establecidos en el sistema SIGA,
formatos de Pedido de Compra, Pedido de Servicios y/o Consultorfas, con sus
. respectivas Especificaciones Técnicas para bienes, Términos de Referencia para
~ servicios, respectivamente, con firmasy sellos de los Residentes de obra, jefes de
& proyectos y supervisores o Inspectores pertinentes con sellos y firmas de los Jefes
de la unidad orgénica correspondiente precisados en la presente Directiva.

~ o ;\\ 8.24 DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Cuando el ultimo dfa establecido para el cumplimiento de las
obligaciones sefialadas en los presentes lineamientos sea dia no laborable, se
considera que el plazo vence el primer dia habil siguiente.

SEGUNDA: Los gastos menores gue demanden una cancelacion inmediata o que

~ por su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente programadas, se

~ atenderan con cargo al Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja

Chica, salvo casos excepcionales.

N ERCERA: Las areas usuarias en el Ultimo trimestre del afio, deben evitar solicitar
Blnes o servicios por contratacion directa cuyos plazos de entrega o plazos de

stacién estén proximos a la finalizacion del ejercicio presupuestal o superen el

ECAL#»gjercicio presupuestal, con la finalidad de realizar un adecuado cierre del ejercicio

75 %t A fiscal.

' CUARTA: Corresponde a la Unidad de Logistica publicar en el SEACE (Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado) todas las 4rdenes de servicio/compra
emitidas durante el mes, inclusive aquellas que fueron anuladas.

QUINTA: En todo lo no previsto en la presente Directiva, se aplica la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento y supletoriamente las disposiciones
del Codigo Civil.

SEXTA: Dejar sin efecto las disposiciones que se opongan a lo dispuesto en la
presente Directiva.

£ SEPTIMA: La presente Directiva sera aprobada mediante acto Resolutivo y

— entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién, debiendo ser publicada en

el portal Web de la entidad asi como cualquier otro medio de comunicacion
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masiva.

8.25 ANEXOS

Anexo N° |: especificaciones técnicas (contratacion, suministro de bienes)
Anexo N° |1 términos de referencia (servicios/consultorias)

Anexo N° |1I; solicitud de cotizacion

Anexo N° IV: declaracion jurada

Ocongate, Julio del 2021,

2L
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ANEXO N°01

ESPECIFICACIONES TECNICAS (BIENES)
N° DE PEDIDO DE COMPRA

GENERALIDADES
MUNICIPALIDAD:
RUC:

UNIDAD ORGANICA:
META PRESUPUESTAL:

OBIJETIVO
(VER EXPEDIENTE TECNICO, POI, EXPEDIENTILLOS, ESTUDIOS ETC.), describir en forma
general los bienes a adquirir de conformidad a las necesidades del drea solicitante.

FINALIDAD PUBLICA
(Sefialar cual es el fin que busca la contratacion del bien, describir que la presente
contratacion sera para.......ee. )

ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES
Caracteristicas Técnicas:
e Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.
e Material, texturas, color (por ejemplo: cuero, tela de algoddn, madera, metal,
fierro, melamina, etc.)
e Composicién (quimica, nutricional, entre otras).
e Tensién, corriente, potencia, rendimiento, velocidad méxima alcanzable, etc.
e Unidad de medida: de ser el caso se utilizara las unidades bdsicas de medida.
e Presentacién del bien: Empaque (bolsa, caja, six pack, etc.), cantidad de bienes
o productos por unidad de empaque.
e Afio de fabricacién minimo del bien.
e Fecha de expiracién.
e Repuestos.
e Accesorios.
e Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
e Compatibilidad con alglin equipo o componente.
e Software que se requiere para su funcionamiento.

ACONDICIONAMIENTO, MONTAIE O INSTALACION,
Sera necesario de ser el caso.

PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL, de ser el caso
e Mantenimiento preventivo, de ser el caso
e Soporte técnico, de ser el caso
e Capacitacidn, de ser el caso.

PLAZO DE ENTREGA
(Detallar el plazo de entrega en dfas calendario).
1A 7 ‘a
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CRONOGRAMA DE ENTREGA
De ser el caso.

LUGAR DE ENTREGA
(Detallar el lugar donde se entregaran los bienes, indicando distancia y condiciones de

acceso).

FORMA DE PAGO Y CONDICIONES DE PAGO
(Consignar si el pago serd Unico o parciales, y los requisitos que debera cumplir para

el pago)

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

s El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes

T ofertados por un plazo no menor de (.....) afios contado a partir de la conformidad
—~ otorgada por la Entidad.

AN 10.-  PENALIDADES
i De acuerdo a lo establecido en la directiva.
g 11.- GARANTIAS (De ser necesario)

j " e 12.- REQUISITOS DE CALIFICACION
i L EXPERIENCIA, de ser el caso

13.- OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

) ” NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

Edith Catunta Cusiatan
CONTADOR PUBLICO COLEGADO
MAT 03-423
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ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA (SERVICIOS Y CONSULTORIAS)
N° DE PEDIDO DE SERVICIO

GENERALIDADES
MUNICIPALIDAD:
RUC:

UNIDAD ORGANICA:
META PRESUPUESTAL:

- 2.- SERVICIO REQUERIDO
—~ (Nombre del Servicio requerido)

Pl 3.- OBIJETIVO
e (Describir en forma general el servicio requerido de conformidad a las necesidades de

la unidad solicitante)

~ 4. FINALIDAD PUBLICA
e (Sefialar cual es el fin que busca la contratacién del bien, describir que la presente

contratacién Sera Para.......ewio)

| .. 5~ CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
~ F s E (Perfil del contratista, Actividad a Realizar, Plan de trabajo etc.) de ser el caso.

6.- RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR, de ser el caso.

Fir RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD, de ser el caso.

- 8.- ENTREGABLES
(El o los productos entregables)

- 9.- CRONOGRAMA DE ENTREGA.
= De ser el caso
Py 10.- PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO Y CONSULTORIAS.
- Especificar cuantos dias (...... ) calendarios computados desde el dia siguiente de la
- suscripcioén del contrato o notificada la orden de servicio.
—~ El contratista una vez brindado el servicio, presentard el informe final, a través de mesa

de parte de la municipalidad, adjuntando comprobante de pago, para que proceda con
la revisién y evaluacién correspondiente, en un plazo méximo de cinco (05) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de recibido el mismo; de encontrarlo conforme el
4rea usuaria lo aprobaré y otorgara la conformidad del servicio.

En el caso de existir observaciones, el contratista debera proceder a su absolucién en
un plazo no menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias calendario, contados a partir
del dfa siguiente de notificado las observaciones, la misma serd notificada al correo
electrénico presentado por el contratista.

CONTADOR PLBLICO COLEGIADG
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LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

En sede de la Municipalidad Distrital Ocongate, mesa de partes de ser el caso.
FORMA DE PAGO Y CONDICIONES DE PAGO
(Consignar si el pago serd Unico o parciales, y los requisitos que debera cumplir para

el pago)

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.
PENALIDADES

De acuerdo a lo establecido en la directiva.

GARANTIA DEL SERVICIO.
De ser el caso.

16.- REQUISITOS DE CALIFICACION

7 Del Proveedor (experiencia acreditada, persona juridica o natural) de ser el caso.

Del Personal Propuesto (Formacién Académica, grado académico y/o nivel de estudios,
experiencia acreditada Capacitacion, Cursos y/o estudios de especializacién) de ser el
caso.

17.- OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

NOMBRE, FIRMAY SELLO DEL AREA USUARIA

A A

CLL e

Edith Catunta Cusiatan
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ANEXO N° 03

SOLICITUD DE COTIZACION
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA'Y PACTO DE INTEGRIDAD

Sefiores:

Unidad de Logistica.

Municipalidad Distrital de Ocongate.

Presente.-

Referencia: Solicitud de Cotizacion N°...cevevseness
De mi consideracion.

DECLARO BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

» No tener impedimentos para contratar con el Estado, de acuerdo al Art. 11 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado Ley 30225, modificado por DL 1444,

» Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

» Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento a efectos de la
presente contratacion

> Conozco y me someto a las sanciones contenidas en la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, Cédigo Civil, entre otras que correspondan.

> Soy responsable de cualquier dafio material o econdmico que pueda causar a la Entidad o a
terceros en el desarrollo de mis actividades.

>  Cumpliré con la reserva confidencial de informacidn a la que pueda acceder en cumplimiento de
la prestacidn del servicio.

> No tener dentro de la Entidad parientes hasta el segundo grado de consanguinidad y de afinidad,
por razén de matrimonio, unién de hecho o concubinato, que sean funcionarios, directivos,
servidores pUblicos y/o personal de confianza.

> Acepto y me comprometo a mantener vigente mi oferta y a perfeccionar el contrato como
resultado de la adjudicacién (de resultar favorecido)

> Cumplir con las especificaciones Técnicas o términos de referencia del bien o servicio a contratar.

» No haber incurrido en actos de corrupcion.

> Contar con Vigencia Poder Vigente (de ser el caso).

La presente declaracién jurada se realiza en virtud al PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD, en ese
sentido, manifiesto que lo antes declarado corresponde a la verdad de los hechos y que tengo expreso
conocimiento, en tanto que, si lo que, he declaro resulta falso, me sometoa las responsabilidades civiles,
penales, y administrativas conforme a Ley; por lo que, me afirmo y me ratifico en lo expresado, y en sefial
de conformidad firmo el presente documento en la Ciudad de Ocongate, a [0S wececeievois sy dias del
MES d&, oo ey A1 2021,

.......................................................................................... wieees

FIRMA Y HUELLA DACTILAR
Nombre/Razén Social: ....




